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Resumen

La herramienta de presentaciones es un programa que ayuda a preparar diapositivas que
acompafian a una exposicion oral, igual que cuando un profesor da clase se ayuda de la
pizarra para que se le entienda mejor, escribiendo textos o haciendo dibujos.

Las diapositivas, como se han preparado previamente, permiten que el apoyo visual a la
presentacion oral pueda estar bastante elaborado. Este hecho, que deberia ser una ventaja, a
veces se transforma en un inconveniente ya que se puede saturar de informacion y se puede
suministrar a un ritmo mucho mas alto del que el auditorio® necesita para entenderlo. Asi
mismo, las herramientas de presentaciones permiten afiadir muchos elementos de disefio muy
facilmente. Una vez mas, esta aparente ventaja se puede transformar en un inconveniente ya
gue pueden distraer al auditorio mas que ayudarle a entender el contenido de la presentacion.

1 En este tema llamamos auditorio al conjunto de personas que escuchan una presentacion oral. En una
clase, el auditorio suelen ser los alumnos.
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Software para presentaciones

Existe un software que ayuda en la elaboracién de diapositivas. Se llaman de forma
genérica herramientas de presentaciones. Hay muchas herramientas de este tipo. Nosotros
aprenderemos a usar impress, que es software libre y se puede descargar gratuitamente
dentro del paquete de libre office (http://es.libreoffice.org/)

Caracteristicas de las presentaciones

Las herramientas de presentaciones son muy Uutiles cuando se tiene que hacer una
exposicion oral a un auditorio y son muy faciles de usar. La dificultad de las mismas esta en
ser capaces de no abusar de los elementos de disefio, ni de la cantidad de texto que se ofrece
en cada instante. Ademas hay que tener muy bien pensado todo el proceso de exposicion ya
gue dejan mucho menos espacio a la improvisacion del ponente? que una exposicion oral sin
ayuda de diapositivas.

La improvisacion permite ajustarse facilmente al auditorio. Podemos ralentizar, acelerar,
recortar o afiadir elementos segun veamos que responde nuestro auditorio. Las herramientas
de presentaciones no nos permiten hacer todo esto facilmente, por lo que es necesario
tenerlas mucho mas pensadas.

En lineas generales las presentaciones deben tener las siguientes caracteristicas:

e Los elementos de disefio deben estar al servicio de la informacion. No se deben
afadir simplemente por cuestiones estéticas o porque es facil hacerlas. Este punto se
concretarda en:

o No debe haber transiciones de diapositivas llamativas excepto si en un
momento muy concreto de la exposicion necesitamos llamar la atencion del
auditorio. El que cada vez que cambie de diapositiva tengamos un efecto,
distraerd a los receptores de nuestra presentacion.

o No debe haber cambios continuos de fondo excepto cuando haya un motivo
de peso. Si por ejemplo la presentacion tiene dos partes claramente
diferenciadas, se podra usar un fondo distinto para cada parte e incluso hacer
una transicion de diapositivas cuando empiece la segunda parte. Esto solo sera
interesante si en cada parte tenemos un conjunto de diapositivas y no una sola.

o No debe haber elementos adicionales en el fondo que distraigan del
contenido. Es muy frecuente que en las presentaciones se usen dibujos,
logotipos, siglas etc. en los fondos de diapositiva, haciéndolas mas complicadas
de lo necesario.

e La informacion grafica debe prevalecer sobre el texto. Siempre que se pueda
ilustrar el contenido de la diapositiva con una imagen, ya sea foto o dibujo, sera mejor
hacerlo de esta manera que mediante una descripcion de texto. Si la imagen necesita

2 El ponente es la persona que realiza la exposicion oral. En una clase el ponente suele ser el profesor.
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explicaciones porque tiene partes, estas se pueden superponer sobre la misma
afiadiendo texto y flechas indicativas.

e El texto debe ser breve. No hace falta que las frases estén bien redactadas, es
mejor escribir las palabras clave para fijar la atencién del auditorio que hacer una
redaccion perfecta. Hay que darse cuenta de que las diapositivas son un apoyo visual a
una exposicion oral. El ponente debera explicar los contenidos correctamente, pero el
texto que se muestre solo indicara las palabras clave. Por ejemplo si un ponente esta
hablando del palmarés del Real Madrid podra decir “El Real Madrid ha ganado nueve
copas de Europa”, pero en la presentacion aparecera solo “9 copas de Europa” quiza
con una imagen de la copa acompafando. En el caso de que las diapositivas se hayan
elaborado para verse sin necesidad de ponente, entonces si debera estar todo el texto
perfectamente redactado y las palabras clave resaltadas.

e Cada diapositiva debe tener s6lo unos pocos item?® de informacion, en lineas
generales no mas de cinco. Si una diapositiva tiene mas, habra que dividirla en varias.

e Cuando una diapositiva tiene varios item de informacion, estos deben aparecer de
uno en uno. Si aparecen todos juntos, los oyentes estaran leyendo puntos posteriores
antes de que el ponente hable de ellos, y por tanto, no le estaran escuchando. Lo
contrario también es cierto, si una diapositiva tiene un solo item de informacion, todos
los elementos de la misma deben aparecer a la vez. No tiene sentido que primero
aparezca el titulo, luego el texto y luego la imagen.

e Si una diapositiva tiene sonido debe prepararse para que este empiece y termine
cuando el ponente lo desee. Es decir, no debe ser automético sino funcionar a base de
clic de raton.

e Hay que ser consciente de la duracion de la presentacion. No tiene sentido
preparar un monton de diapositivas y que al ver que se nos alarga la exposicion mas de
lo previsto, empecemos a saltarnoslas. Antes de hacer una exposicion oral hay que
practicar a ser posible con publico real.

Trabajo

Vas a aprender a usar la herramienta de presentaciones mientras vas a preparar una

presentacion concreta que ilustre diferentes estrategias para conseguir estructuras resistentes.
Para ello primero tendras que realizar una fase de investigacion buscando imagenes reales (no
dibujos) de objetos o construcciones que sigan alguna de las estrategias que hemos estudiado
en el tema de estructuras para conseguir que esos objetos sean resistentes a los esfuerzos. Al
menos deberds conseguir imagenes de estructuras que usen arcos, bévedas, triangulos,
cables y perfiles.

Para las busquedas, puedes usar como palabras claves nombres comunes de

estructuras, como por ejemplo puentes, torres, edificios, presas, etc.

3 En este tema con item nos referimos a cada uno de los puntos de informacion elementales de los que

habla una diapositiva
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Dentro de las busquedas de imagen de google, en las herramientas de busqueda,
selecciona tamafo mediano de la imagen

Web Imagenes MWaps =hopping flas Herramientas de bdsgqueda

Mediano - Cualgquier color Cualguier tipao Cualquier fecha Todos los

Cualguier tamafio

Srande

'  Mediano

Crea una carpeta en tu carpeta del ordenador con el nombre de estructuras. Dentro de
ella tendras que crear una carpeta que se llame arcos, otra que se llame triAngulos (recuerda
gue los nombres de las carpetas y los archivos no deben tener acentos), otra perfiles, otra
bovedas y otra cables. Guarda las imagenes en las carpetas correspondientes.

S ) cchructuras
I3 atros
I bovedas

|=) cables
| perfiles
| triangulos

La presentacion que realices debera tener las siguientes caracteristicas®.

e Un color de fondo idéntico en todas las diapositivas.

e Un pie de diapositiva con tu nombre en todas las diapositivas

e La primera diapositiva tendra como titulo “Estructuras resistentes” escrito con
fontwork. Puedes elegir el tipo que mas te guste, pero se tiene que ver bien.

e La segunda diapositiva sera tipo esquema, Tendrd como titulo “estrategias para
conseguir estructuras resistentes” y un conjunto de puntos que pondran arcos,
triangulos, bévedas, cables y perfiles. Polos en el orden que quieras, pero cada punto
debe aparecer de uno en uno cada vez que se hace clic con el ratén.

e Luego cada estrategia tendra un titulo y una imagen que la ilustre. Se debera
duplicar la diapositiva y en el duplicado aparecera y dibujo con una flecha y un texto que
marque la parte de la estructura que muestra la estrategia

En esta direccion puedes ver una presentacion de ejemplo
http://www.slideshare.net/santiagocamblor/estructuras-4373513

4 Mas adelante se explicard como realizar las diapositivas.
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Tutoriales

Abrir el programa y crear una presentacion

Pincha en el acceso directo a impress

DOpenOffice3. 1

Se abrira una ventana como la siguiente. Pincha en presentacion

Bienvenido a

OpenOffice.org

Crear un documento nuevo

Documento de texto Hoja de calculo

@)

Presentacion '7}__,. Dibujo
Base de datos Edrmula

Se abrird una ventana con el asistente. Selecciona presentacion vacia y pincha en crear.

Asistente: Presentaciones m

Tipo

() De plantilz

) Abrir una presentacidn existents

Previsualizacion
|:| Mo volver a mostrar este asistente

Ayuda ] [ Cancelar <« Regresar
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El programa tiene el siguiente aspecto:

in titulo 1 - .org Impress
Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Presentacon Ventana Avyuda x
T B-EHd=| %%% E-d | S-&-||hEH-® : :
@ ﬂ = || |U,UU::|11 El |- Megro | & |Color |:| Azul B =h |
Diapositivas x| Clasificador de diapositivas | Tareas Ver v X
Normal | Esguema " Motas " Documento l D
! + Disefios
~

Pagina 1

|| i

1

[» Disefio de tabla

[ Animacién personalizada

[» Transicion de diapositivas

»

A/ EH@TI2-%-¢-@ @ E-P %L, BREI G- [

| ||+ as,52/-227 *toooxooo || = || |[pagnai/1 || Predeterminada || O

La zona de la izquierda es el panel de diapositivas donde se visualiza una imagen
reducida de todas las diapositivas. La parte central muestra la diapositiva actual y la zona de la
derecha muestra el panel de tareas, donde podemos seleccionar los disefios de diapositiva,
las animaciones transiciones, etc.
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Si no se viera alguno de estos paneles, los puedes  ¥er

hacer visibles pinchando en el menu ver y seleccionando el |+

panel de diapositivas y el de tareas.

Guardar un documento

Para guardar un documento por primera vez,
pincha en archivo y en guardar como.

Se abrird una ventana en la que tendras que 1
seleccionar la carpeta de destino, 2 dar un nombre al
documento y 3 pinchar en guardar

Guardar como

Pagina de notas

Pagina de documento

Insertar Formate Herramientas Pre
Maormal
Esquema
Organizador de diapositivas
(@ll| Presentacidn F5

Fondo

Color [Escala de grises

Panel de tareas
Panel de diapositivas

Barras de ferramientas

Barra de estado

2l Sin titulo 1 - OpenOffice.org Impre

Archiva Editar Ver Insertar Formato He
[] Muevo v
Abrir. .. Ctri+A

Documentos recientes r
Asistentes *

(& Cerrar
Cirl+G
trl-Hvayusculas +5

Documentos
recientes

IGuardaren: =) impress . t ¥ £ O

2 3

fombrel |

o] J_guzrear ]|

Mis sitios de red Presentacién ODF {.odp) Iil Cancelar
Ampliacién aut. nombre de archivo
[ Guardar con contrasefia
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Una vez que has guardado el documento, aparecera el nombre del mismo en la barra de
titulo del programa:

nombre.odp 40penOffice.org Impress

Archivo  Editar Wer [nsertar Formato Herramientas Presen'

Observa que los documentos de impress tienen la extension .odp

En informética es muy importante ir guardando los documentos para evitar el perder
informacion si por ejemplo hay un corte de luz. Acostumbrate siempre a guardar los
documentos nada mas crearlos, aunque estén vacios y luego de vez en cuando. Si ya lo has
guardado una vez, solo tienes que pinchar en el icono con el disco de la barra de herramientas
para que se guarde de nuevo con todo lo que hayas hecho.

fondo de pagina

renOffice.org Impress
Para seleccionar el fondo de las diapositivas, [tsm Formato ieﬁmienm I
pincha en 1 formato y 2 pagina Y = 5 -

El
o FR  Cardcter...
,m Parrafo...
2 2% MNumeracién y vifietas. ..

Cambiar mayusculas v minusculas »

& Linea...

En el cuadro de didlogo que se abre, pincha en 1 la solapa fondo y 2 elige si vas a usar
un color sélido o un gradiente®

Preparar pagina

Pégin% Fondo l 1_

Relleno

Hinguna {v]
IMinguna

Color

[Gradiente 2
mrama

Mapa de bits

5 Un gradiente es una combinacion de varios colores que van cambiando de uno a otro en distintas zonas
de la diapositiva.
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Si eliges color de fondo, sélo tendras que elegir el color y pinchar en aceptar.

Preparar pagina

| P4gina |Fﬂlldﬂ |

Relleno

Lolor

Il NMegro ~
I ozl

I verde
I Turquesa
I Roio

Bl Magenta
I Marrén
B Gris

[ Gris daro
I &zul daro
[ verde daro ™

Turmesa rlarn

b ] Carce |

Si eliges un gradiente, tendras que seleccionarlo y pinchar en aceptar

-

Preparar pagina

Pagina |Fondo |

[ Gradiente 1

B Gradicnte 2

A Gradiente 3

[ ] Gradiente= 4

B Grzdiente 5

™ Gradiente &

] Lineal azulblanco
B radizl verdenegro
1 Rectangular rojo/blanco
[ cuadrade amarille/blanco

B Lincal magentafverde
1 | ineal amarillnfmaredn

[_Aceptar_J|
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Pie de diapositiva

Para poner un pie de diapositiva pincha en ver y en encabezado y pie de pagina

Ver Insertar Formato Herramientas Pre

v Mormal
Esquema
Organizador de diapositivas

Presentacidn F5

:@

Pagina de notas

Pagina de documento

Fondo 3

ColorEscala de arises 3
v Parel de tareas
v Panel de diapositivas

Barras de herramientas 3
o Barra de estado

Regla

Cuadricula »

Guias 3

l.dn_i'} Mavegador Ctrl-+HMayusculas+F5
Encabezado v pie de paaina... 1
C! Escalm.

En el cuadro de didlogo que se abre, 1 selecciona la casilla pie y pon el texto del pie; y 2
pincha en aplicar a todas para que se vea en todas las diapositivas.

Encabezado y pie de pagina

Diapositiva | Motas y documentos |

Incluir en diapositiva

[ Eecha v hora

o Aplicar

Yariable Idioma [ Cancelar l
1 |14_.-'.:|3_.-'13 | |Espaﬁnl (Espaiia) | [ Ayuda l

Pie de paagina

Texto pie de pagina tu nombre]

[ nimero de diapositiva

[ Mo mostrar en |a primera diapositiva
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Fontwork

Fontwork es una herramienta de dibujo que permite escribir textos artisticos. Estos textos
son dibujos y se pueden trabajar como tales.

Pincha en el boton de fontwork de la barra de herramientas de dibujo.

Se abrira la galeria de estilos de fontwork. Pincha sobre el que quieras elegir y pincha en
aceptar
Galeria de Fontwork ﬁ

Seleccione un estilo de Fontwork:

i | Ptk Gl
Fon® AR\ ot | |

12

SN R T W

T e | con J[_awm

Aparecera una imagen con el texto Fontwork.
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Pincha sobre la imagen y podras escribir el texto

Si quieres modificar la forma, deberas hacer visible la barra de herramientas de fontwork.
Pincha en 1 ver, 2 barras de herramientas, 3 fontwork.

n r FEormato Herramientas Pr+ Dibuijo

- Maormal Disefio de formularios
Esqgema Estandar {modo vista)
Organizgador de diapositivas Editar punitos

l=ll|  Presentacidn F5 Esguema 3

Pagina de notas :
Pagina de documento [ w Fontwark l
Fondo ’ Imagen )
Color/Escala de grises , Insertar

- Panel de tareas Lineas vy relleno

¢ Panel de diapositivas Modo

i 3 Mavegacidn de formularios

¢ arra de estado Cbijetos 3D

Estado del método de entrada Opcones
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Ahora podras modificar las caracteristicas del dibujo:

Insertar diapositiva

Para tener una nueva diapositiva, pincha en 1 insertar y 2 diapositiva

1

— - - .
@ —i Pagina a partir de esquems ~ jdre

Péagina resumen
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Esquema

Una de las formas méas habituales de mostrar informaciébn en una diapositiva es

escribiendo un esquema. Para hacer un esquema, pincha en disefios dentro del panel de
tareas y pincha en el disefio de esquema

Tareas Ver = A

[» Paginas maeskras
I

= Disefios |

Escribe el titulo de la diapositiva y los puntos del esquema

N C S i =

= o= 7 - K I&Z =AEEE

Clasificador de diapasitivas

Estrategias

» Arcos
« Triangulos
+ Cables

é Bévedas|
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Cuando una diapositiva tiene varios item de informacion, es conveniente que aparezcan

de uno al hacer clic.

1.- Selecciona un punto del esquema. 2.- En el panel de tareas,

en animacion

personalizada, 3.- pincha en agregar, 4.- selecciona aparecer y 5.- al hacer clic.

Repite esto con todos los puntos del esquema

i

Y

* Triang

Estrategias

N

Animacion personalizada

« Cables|,

Travectorias de desplazamiento

Entrada |

|| Yarios efectos |

Enfasis || Saliv

Basico ~

BarTas o gear
Barrido
Circulo
Cuadrados en diagonal
Cuadro

. Bovedd

FEET s

Curia

Insertar imagen

[T | P

2

[ Paginas maestras
[» Disefios

[» Disefio de tabla

% Animacion personaliz

Modificar efecto

3

Cambiar. ..

Quikar

Efecto Aparecer

F Tnic 5
|.¢\I hacer clic W |
T ——

Sithate en la diapositiva en la que quieres insertar la imagen. Pincha en 1 insertar, 2

imagen, 3 a partir de archivo.

Enrmatu:u Herramientas

Diapositiva

£
2 =

Duplicar pagina

Momero de pagina. ..
= Fecha v hora. ..

Campaos

Marca de Formato

Hiperenlace

I
E®

Imagen animada. ..

Imagen

Presentacion  Yentana Avuda

3 - d
qro V| e |C-:|I|:|r V||:|
ador de diapositivas
5 " Miakas " Dacurient

& partir de archivo, ., 1

Tabla. ..

Widan w camidn

|
-

Escanear 1
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Se abrira un cuadro de dialogo. 1.- en “buscar en” , selecciona la carpeta en la que esta
la imagen. 2.- Pincha en la imagen que quieres insertar. 3.- pincha en abrir

Insertar imagen

Buszcar en: | I tiangulos

T

Documentos
recientes

@

E zcritario canasta, JPiz

iz documentos

@

=
=
Iy

3

Mombre: | tore JPG hd | lI

Mis sitios dered | Tipo: | <Todos loz formatos: [ brp,™ d«f" emf;”. eps.”. gif." jpg.”. % | Cancelar

@ﬁ,

Se insertara la imagen. Para modificar el tamafio de la
imagen, debes pinchar sobre los tiradores de la imagen, con la
tecla mayuscula pulsada para que la imagen no se deforme.
Observa en la imagen, el aspecto que tiene el cursor cuando se
puede cambiar el tamafio de la imagen

Para mover la imagen, pincha y arrastra sobre ella. En la
siguiente imagen, se observa la forma del cursor cuando se puede
mover la imagen.
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Duplicar diapositiva

Una forma de conseguir animaciones, consiste editar Juer Formato _ Herramientas
duplicar una diapositiva y hacer una ligera B Dizpositiva
modificaciébn en la segunda. Para duplicar una = "”‘*r@ D-ijicarpégina 2
diapositiva, pincha en 1.- insertar y 2.- duplicar { +« -~ e ——
pagina.

Mostrar barra de herramientas de dibujo

Pincha en 1 ver, 2 barras de herramientas y 3 selecciona dibujo

Ver Insertar Formato Herramientas P Configuraddn 30
w Mormal vy Dibujo
Diseno de formularios

Esquema
Organizador de diapositivas Estandar (modo vista)
l=|  Presentacién F5 Editar puntos
Pagina de notas Esguema
Pagina de documento v Estandar
Fontwork

Fondo ' Formato de texto
Color Escala de grises r Imagen

W Panel de tareas Insertar

' Panel de diapositivas W Lineas v relleno
Barras de herramientas 3 Maoda

-17-
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Cuadricula

La cuadricula es una rejilla que se puede usar para facilitar el dibujo. Se puede ver o no
pinchando en 1.- ver, 2.- cuadricula y 3.- mostrar cuadricula.

i neerkar  Formato  Herramientas Presentacion ‘Yentana Awuda

w Mormal E:é . @ - E
E=squerna
= Organizador de diapositivas Qro W | a |CD|DF hd ||:|
| Presentacidn F5
=~ B ocumento Clasificador de diaposit

Pagina de notas

Paging de documento

Fondo 3

Color/Escala de grises »

o Panel de tareas
W Panel de diapositivas
Barras de herramientas 3
|
W Barra de estado

Regla

Cuadricula W Mostrar cuadricula

GUias ¥ v 8 Usar cuadricula

Cuadricula al frente

gj Mavegador  Chrl4+Mavusculas+FS 1

Si la casilla usar cuadricula estd marcada, al dibujar el programa forzara la posicion del
dibujo a los nodos de la cuadricula. Lo normal es que en el trabajo que estas realizando en
este ejercicio, no tengas esa casilla seleccionada, para ajustarte bien a la imagen en lugar de
hacerlo a la cuadricula.

i Maostrar cuadricula

W ear cuadricula

Cuadricula al frente
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Dibujar un triangulo

Selecciona la herramienta de dibujo poligono.

‘@ﬁ&gﬁ
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Pincha y arrastra para marcar los vértices del poligono y haz doble clic para terminar el
dibujo

Probablemente tengas que cambiar las caracteristicas de la linea para que se observe
bien. Como se ha hecho en la imagen anterior.

Caracteristicas de las lineas

Usa la parte de lineas de la barra de herramientas de lineas y relleno. Puedes cambiar el
tipo de linea, el grosor, el color y los extremos.
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Dibujar una flecha

Pincha en la herramienta flecha de la barra de dibujo

D /I;Ic:.:aT 24

Pincha y arrastra para dibujar la flecha.

— v | |DJIDcm = | |- Rojo clar | |C|:|I|:ur Ll |

JNurmal |Esquema |Motas | Documento | Clasificador de diap

Probablemente tengas que cambiar las caracteristicas de la linea para que se vea bien.

Dibujar texto

Pincha en la herramienta de texto de la barra de herramientas de dibujo.

&)/ > = c:;|li||l?£: - ol

Pincha y escribe el texto.

Se pueden cambiar las caracteristicas
del texto con la barra de herramientas de
formato de texto.

[ e B

s Triangulos

e e
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Dibujar una curva

Pincha en la herramienta de curvas

0 ¥ L&

$‘j S &

Para dibujar la curva pincha y arrastra, suelta y arrastra, y asi sucesivamente para dar los
puntos de la curva.

Dibujar curvas es dificil, por eso probablemente tengas que modificar los puntos que has
dado para cambiar la forma de la curva. Pincha en la herramienta editar puntos de la barra de
dibujo.

-2 %[ ova ewn-a

Pinchando sobre la curva se veran dos tipos de puntos, unos cuadrados que estan dentro
de la linea y otros redondos que sirven para ajustar la curvatura.

Curvatura

Puntos dentro de la
@ curva

Pinchando y arrastrando sobre ellos, puedes cambiar la forma de la curva.
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Puedes incluso afiadir o quitar puntos a la curva

Suavizar curva
Quitar puntos

‘?ﬁn ¥, m# 4

Aiadir puntos  Hacer angulo
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